
- Подождите минутку, я объясню вам вашу работу, чтобы вы могли начать. Проверьте свой
ноутбук, у вас есть учетная запись офисной почты. Я посылаю тебе несколько писем, пройдись
по ним."

Энди слушал ее и просматривал почту, чтобы узнать о руководителях компании, расписаниях
генеральных директоров, встречах и т. д.

Позже Лилли объяснила ему, как он отвечает на звонки, принимает сообщения и обрабатывает
корреспонденцию, ведет дневники и договаривается о встречах, организует и обслуживает
встречи, расставляет приоритеты в работе и так далее.

-Если у вас есть какие-то сомнения, дайте мне знать. Не делайте ошибок. Генеральный
директор этого не потерпит. Будьте в курсе текущих проектов."

Энди выслушал ее и сделал несколько замечаний для себя. - Спасибо, ассистентка Лилли, за
ваше руководство. Кстати, я слышал, что раньше не было никакой секретарши, которая все это
делала? А ты?"

- Да, я делал все это и помогал генеральному директору."

- Тогда у тебя было больше работы.- Энди восхищался Лилли.

-Не совсем, так как я была управляющим секретарской работой, генеральный директор делал
многие работы без какой-либо помощи. Несмотря на то, что Мисс Скай властна, она всегда
считала, что сотрудники работают всю жизнь. Лилли улыбнулась и вернулась на свое место.

"Вы можете следовать за мной в течение недели, чтобы узнать о том, как управлять, а затем я
оставлю это вам, чтобы продолжить. Понятно? Лилли подняла бровь, глядя на Энди.

-Не волнуйся, я последую за тобой и буду учиться быстрее."



Оба вернулись к своей работе, Энди проверил старые записи Лилли, чтобы узнать больше.
Сотрудники начали приходить в офис, и в 9 часов генеральный директор вошел на последний
этаж без всякого выражения.

На ней был белый костюм в тон бордовой сумочке, туфли-лодочки и серьга-гвоздик. Лилли
встала, чтобы пожелать доброго утра , Энди последовал за ней и тоже встал. Оба пожелали ей
" Доброе утро, Мисс Скай."

Скай кивнула с безразличным выражением лица, Лилли последовала за Скай и посмотрела на
Энди, чтобы последовать за ней. Он быстро отреагировал и вошел в кабинет генерального
директора.

Лилли подвела Скай итог сегодняшней встрече и другим планам. Скай снова кивнула и заняла
свое место.

Энди с трудом мог переварить текущую версию Скай с прошлой ночи. Она показалась Энди
очень далекой и холодной. Тогда как для Лилли это было нормально.

После доклада Лилли повернулась, чтобы вернуться к своему столу, но увидела ошеломленный
взгляд Энди и вытащила его, держа за руку.

Выйдя, Лилли хотела что-то сказать, но Энди заговорил первым: что-то случилось?"

Лилли рассмеялась в ответ на его вопрос: Ты скоро к этому привыкнешь.- она снова хихикнула,
- вчерашнее поведение мисс Скай показалось нам странным."

Она похлопала его по плечу и двинулась к своему столу, говоря: "с сегодняшнего дня ты
должен подавать ей кофе или что-нибудь, что она пьет, и узнать на счет ее обеда, прежде чем
идти обедать."
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